
 

 

 هاي سازمانیفرم شرح وظایف پست 
 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 ١از  ۱ صفحه:
اداره کل   :عنوان واحد سازمانی 

 ی فرودگاه  اتیعمل
 اتیکارشناس کنترل عمل عنوان پست:

 ی فرودگاه
 141-139  :شماره پست

  ی و مقررات سازمان جهان   ن یبر اساس قوان   نی و خدمات به مسافر  لاتیلازم به منظور ارائه تسه  يدستورالعملها   میو تنظ  ه یدر ته  يهمکار -۱
فرودگاه برابر با ضوابط    ي نالهایارگانها، سازمانها و ادارات مختلف مستقر در ترم  ف یوظا   ي ). نظارت بر حسن اجراکائوی(ا  يکشور  یی مایهواپ

 و  عیآنها بمنظور تسر  فی مربوط در جهت هماهنگ نمودن وظا اتو مقرر
 ن یبه مسافر  یدر ارائه خدمات فرودگاه لیتسه -۲
  وع یش لیزلزله س لیاز قب یعیطب ریو غ یعیمترقبه طب ریمستقر در فرودگاه بهنگام بروز حوادث غ  ربطیذ يبا واحدها  يو همکار یهماهنگ -۳

به استفاده کنندگان از   ژهیخدمات و  و لاتیو ارائه تسه رهیو غ یربان  مایهواپ ایو  ینقص فن لیبدل  يجنگ فرود اضطرار رداریواگ يهایمار یب 
 فرودگاه بهنگام حوادث مذکور.  ينالهایترم

کردن    زه یو مکان   ن یمسافر   شتریب   شی رفاه و آسا   نیدر ارتباط با تام  نالها یترم  یزاتیتجه  ي ازهایدر خصوص ن   شنهاداتیمطالعه و ارائه پ  یبررس -۴
 ها .  نالیدر ترم  زاتیاز تجه حی صحنظارت بر نحوه استفاده    نیمراحل کنترل بار و مسافر و همچن

لازم جهت اظهار نظر در   یاز دانش فن يو برخوردار  ییشرکت در ارتباط با صنعت حمل و نقل هوا يمنابع درآمد  یدر شناخت فن  يهمکار -۵
و کمک    يناوبر  زاتیتجه  يپرواز  يباندها  ل یتطو  يپرواز  ي ها، توسعه رمپها  نالیتوسعه و گسترش ترم  نهیدر زم  يگذار  ه یخصوص سرما 

 مربوطه .  يها يگذار هی سرما ر یو سا یفرودگاه  يفرودگاه احداث هتلها ییروشنا  ستمیس زات یتجه يناوبر

 سطوح فرودگاه.  هیپرواز در کل يتوریخودکار شبکه مان  يمربوط به تابلوها يدستور العلمها و طرحها میو تنظ ه یدر ته يهمکار  -۶

 .   یفرودگاه يپروازها بمنظور حصول استانداردها ر یعامل تاخ یاب یانجام پروازها سنجش و ارز   یچگونگ  يزمانبند -۷

 .نالهایدر استفاده از ترم ییخطوط هوا  نیب   یهماهنگ جادیو ا  نالها یمسافر در ترم رشی پذ ت یانجام محاسبات مربوط به ظرف -۸
  يخدمات بار و مسافر و بهره بردار  نه یبمنظور ارائه به  یفرودگاه  یو خدمات  ي تجار  ياماکن اقتصاد يمشارکت و واگذار  نهیظهار نظر در زما -۹

 ی ن فرودگاهاکمناسب از ام  ياقتصاد
در    ریباعث تاخ  تایو نها  یدگاهدر روند امور فرو  ریکه موجب اخلال با تاخ  یو اتفاقات  عیاز وقا   یقی و تحق  یتخصص  يآمار  يگزارشها  هیته  -۱۰

 . ذیربط نیبه مسئول ده یگرد مایورود و خروج هواپ
  ي درآمدها  نییو تع   یعوارض فرودگاه  زان یم  صیبمنظور تشخ  مایمربوط به وزن تناژ و نوع هواپ  يو مشخصه ها   یمائ یخطوط هواپ  ییشناسا  -۱۱

 مربوطه  يسهایحاصله و ارائه سرو

 مقام مافوق  ياز سو یسازمان  فی امور محوله در حوزه وظا ر یانجام سا  -۱۲

  ری و عنداللزوم سا  دی نما فهینظر مافوق انجام وظ ریز   یمنیا   ستمیس  ت یر یالزامات مد  تی با رعا  ف یوظا  يپست موظف است در اجرا  ن یشاغل ا  -۱۳
 دهد.  و مرتبط با شغل را انجام ی امور ارجاع

 
 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

  یفرودگاه  اتیمعاون عمل یب ی محمدرضا حب  تعیین کننده وظایف

 تایید کننده وظایف 
 ی خان ی فاروق طالش عل

 ی فرودگاه  اتیکل عمل  ریمد
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